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PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR (PISE)

. INTRODUCCION

En el marco del “Plan Integral de Seguridad Escolar”, elaborado por la “Oficina Nacional de Emergencia ONEMI
del Ministerio del Interior y por el Ministerio de Educacién, aprobado mediante Resolucién Exenta N2 2515 del
31 de mayo del 2018, se elabora el Plan Integral de Seguridad Escolar para el Colegio Cumbres

El plan se desarrolla sobre la base de las metodologias y procedimientos sugeridos por la ONEMI, fortaleciendo
las condiciones de seguridad de la comunidad escolar, mediante el impulso de un sistema integrado que apunta
a la generacién de habitos de seguridad y autocuidado, a la prevencidén de riesgos, al manejo de incidentes,
accidentes y emergencias del Colegio, Comuna y/o Nacional.

Este Plan permite abordar riesgos tan diversos como terremotos, incendios, inundaciones, accidentes
delincuencia, accidentes quimicos, entre otros, logrando de este modo proveer al Colegio de técnicas
participativas de gestion, adaptables a la realidad escolar y correspondiente al entorno.

La estructura organizacional de este plan estd sustentada en las bases que entrega la ONEMI, a fin de mantener
las coordinaciones ante algun siniestro con los apoyos externos: Carabineros, Bomberos, Centro de Salud, Cruz

Roja, Defensa Civil.

Il.  INDIVIDUALIZACION DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre: Colegio Cumbres

Direccién: Avenida La Plaza 1150, Las Condes, Santiago
Directora: Beatriz Moreno Benavente

Teléfono: (+562) 22107600

Datos del Colegio

Nombre Colegio Cumbres

Nivel Educacional Bambolino a IV Medio

Direccion Avenida la Plaza 1150, Las Condes
Numero de pisos 3

Numero de subterraneos 0

Superficie construida 9.000 mts2

Capacidad maxima (alumnos) 2.500

Generalidades Edificios de Hormigén Armado

Cantidad de Integrantes

Cantidad de Trabajadores 247

Cantidad de Alumnos 1.815

Personal Externo Sl | Servicio Casino Cantidad: 17
SI | Servicio de Guardias Cantidad: 10
Sl | Servicio de Aseo Cantidad: 37
SI | Servicio de Enfermeria y Jardines Cantidad: 03




Equipamiento del Colegio para Emergencias

Cantidad de Extintores

119 PQS/6 kg. - 4 PQS/10 kg. - 4 CO2/4 kg.

Cantidad de Gabinetes de Red Himeda

59 unidades

Red inerte de Electricidad

S| X NO

lluminacidn de Emergencia

S| X NO

lll.  OBJETIVOS GENERALES DEL PISE

El Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE) tiene como objetivo, educar a toda la Comunidad Educativa
desde alumnos, docentes, apoderados y personal administrativo, para actuar ante una emergencia.
Que todos los integrantes del colegio conozcan y sepan actuar frente a determinados procedimientos de
emergencia.

Generar en la comunidad educativa del Colegio Cumbres una actitud de autocuidado y de
responsabilidad colectiva.

Obijetivos Especificos:

Crear conductas y hdbitos de autocontrol y prevencién en la comunidad escolar, mediante el desarrollo
de ejercicios de respuesta ante emergencias.

Reaccionar adecuadamente ante cualquier emergencia en el colegio siguiendo las normativas de este
plan.

Realizar inspecciones permanentes de la infraestructura del colegio, con el fin de detectar los riesgos y
minimizar las posibilidades de accidentes.

Realizar sesiones de trabajo con el Comité de Seguridad Escolar, para detectar y prevenir los posibles
riesgos que se presenten.

Mantener claridad en la funcion especifica que debe cumplir cada integrante del Comité de Seguridad
Escolar y Emergencia.

V. DEFINICIONES

Frente a una situacion de emergencia se requiere un manejo de recursos internos y externos, para lo cual se
necesita poseer determinados recursos y un lenguaje técnico que posibilite una buena comprensién del Plan de

Emergencia.

Amago de incendio: Fuego descubierto y apagado a tiempo.

Asalto: Accidn de ataque hacia una persona o entidad con el objetivo de robarla.

Emergencia: Es toda situacidon que implique un "Estado de Riesgo" parcial o total de las actividades desarrolladas,
por la posibilidad inminente de ocurrencia o por la ocurrencia real de un evento indeseado y cuya magnitud
puede afectar la integridad de las personas o la integridad del sistema o que requiera una ayuda superior a la

establecida.



V.

Evacuacion: Accién coordinada de procedimientos predeterminados, tendientes a proteger a la Comunidad
mediante desplazamientos a lugares de menor riesgo.

Incendio: Fuego de grandes proporciones que provoca dafios a las personas y a las instalaciones.

Derrame: Vertido al suelo o al ambiente de cualquier sustancia peligrosa clasificada segin NCh 382, en estado
liquido, sdlido o gaseoso en su formulacién comercial, con potencialidad de contaminar.

Derrame insignificante: Todo derrame de menos de 10 litros o kilogramos que no tenga la potencialidad de
contaminar.

Plan de Emergencia: Es la implementacion de un conjunto de disposiciones, pautas de prevencion y
procedimientos operacionales con el propdsito de controlar las consecuencias de un incidente con potencial de
pérdidas considerables.

Riesgo: Cualquier condicidn o causa potencial de dafio, este debe ser identificado y evaluado para determinar la
forma de reducirlo, traspasarlo o asumirlo.

Seguridad: Es una técnica de previsidn, prevencion y control de los riesgos sean de origen natural, humano o
técnico. Este criterio aplica ademas ciertos mecanismos que aseguran un buen funcionamiento, precaviendo que
este falle, se frustre o se violente.

Sefalizacién: Es informacién que, relacionada con un objeto o situaciéon determinada, suministra una indicacion,
una obligacién relativa a la seguridad o la salud en el trabajo mediante un cartel, color, sefal luminosa, sefial
acustica una comunicacion verbal o sefial gestual.

Sismo: Movimiento teldrico de baja y mediana intensidad debido a una liberacidn de energia en las placas
tectdnicas.

Via de Evacuacidn: Se denomina a la “circulacidn horizontal y vertical de un edificio, que permite la salida fluida
de personas en situaciones de emergencia, desde el acceso de cada unidad hasta un espacio exterior libre de
riesgo, comunicado a la via”.

Zona de Seguridad: Lugar preestablecido que cuenta con todas las medidas de seguridad pertinentes en caso de
catdstrofe y donde se reunirdn las personas en caso de emergencia.

TIPOS DE EMERGENCIA

En el presente Plan se describiran los diferentes tipos de Emergencia y sus procedimientos asociados.
Segun su origen se pueden clasificar como:

Origen Natural Origen Técnico Origen Social
1. Movimientos Sismicos 3. Incendios 7. Asaltos
2. Caida de Nieve 4. Derrame sustancias peligrosas 8. Atentados Sociales/Aviso
5. Fuga de gas. de bomba.
6. Accidentes graves




VI.  ZONAS DE SEGURIDAD

El PISE contempla dos tipos de dreas de seguridad, las Zona de Seguridad Inicial y las Zonas de Seguridad Final,
segun se describe en el siguiente plano:

AY
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Casinoy
Gimnasio

Av. La Plaza Zonas Seguridad Inicial

‘ Zonas Seguridad Final

VIl. EQUIPAMIENTO DEL COLEGIO PARA ENFRENTAR EMERGENCIAS

El Colegio cuenta con los elementos y equipos que estan dispuestos para detectar y combatir emergencias.

Radios: Se cuenta con radios a una misma frecuencia, para comunicar a todo el Colegio, en caso de
emergencias.

Red Humeda: es un sistema disefiado para combatir principios de incendios y/o fuegos incipientes. Este
sistema esta conformado por una manguera conectada a la red de agua potable del colegio.

Extintores: El Colegio cuenta con Extintores de Polvo Quimico Seco (PQS) certificados, para combatir todo tipo
de fuegos. Los equipos existentes se ubican en distintos sectores del Colegio.



Vill.  ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Para coordinar y llevar a cabo todas las acciones tanto de prevencidn como de respuesta frente a una
emergencia, es necesario establecer una estructura organizacional interna que sea responsable de llevar a cabo
los objetivos propuestos en este Plan.

Con este fin se han creado los siguientes Comités:
- Comité de Seguridad
- Comité de Emergencia

IX. COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

1. Funciones

- Proporcionar a nuestra comunidad educativa un efectivo ambiente de seguridad enfocado
principalmente en el desarrollo de actividades diarias al interior del colegio.

- Proponer politicas de acuerdo a la normativa vigente para el desarrollo de las actividades antes sefialas.

- ldentificar y prevenir los riesgos que vulneran la seguridad del colegio y la Comunidad, a fin de responder
de manera eficiente y oportuna.

- Generar en los alumnos, profesores, administrativos, apoderados, etc., actitudes de autocuidado y auto
proteccion.

- Mantener coordinacién y comunicacién oportuna con entidades externas como Carabineros y
Bomberos.

2. Organigrama

Directora

Coordinador Asesor Prevencion
General Seguridad Riesgo
1 | 1 1 1 1 1
Representante Representante Representante Coordinador Representante Representante Representante
| Ciclo 11 Ciclo 11l Ciclo Emergencia Administracién Centro de Alumnos Centro de Padres




3. Integrantes

Integrantes Cargo
Beatriz Moreno Director o su representante
. Coordinador General de Seguridad
Hernan Infante R - .,
Representante Comité Paritario y de Administracion
Paulina Molina Representante de Il Ciclo
Federico Cubillos Representante de Centro de Alumnos
Felipe Varela Representante de Centro de Padres
Jorge Valdés Asesor en prevencion de riesgo
M. José Izquierdo Representante | Ciclo
Cristidn Barra Representante de Il Ciclo
Jaime Rodriguez Represente de Il Ciclo y Comité de Emergencia

4. Responsabilidades

Directora

Beatriz Moreno o su representante

Promover y dirigir el proceso de diseio y actualizacidn permanente del Plan Integral de Seguridad
Escolar del Establecimiento Educacional.

Proporcionar las herramientas para que en el establecimiento se generen las condiciones de
tiempos, espacios, recursos, equipos, etc.; para su aplicacidn.

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Superintendencia de Educacién: “El Reglamento Interno
del establecimiento debe contener las medidas de prevencidn y los protocolos de actuacién para
el caso de accidentes”.

Considerar la recalendarizacion de actividades vinculadas a la seguridad escolar, asi como
también el ajuste curricular y pedagdgico en el caso que el proceso educativo se vea afectado,
incluyendo la posibilidad de coordinar apoyos psicosociales.

Considerar estrategias para la implementacion de la seguridad escolar.

Coordinador General de Seguridad Escolar

Hernan Infante

Coordinar los distintos equipos que actuaran en una emergencia y en los ejercicios de
simulacién.

Mantener actualizada la informacidn de actuacidn y eventos ocurridos al Comité de Seguridad.
Organizar y programar personalmente ejercicios de Simulacros.

Controlar la ejecucidn del Plan sea en un evento real o simulado.

Informar en forma directa a la Directora del Colegio.

Mantener comunicacién con los Jefes de Emergencia.

Supervisar y coordinar en el lugar de la emergencia las acciones de control.

Facilitar los recursos y equipos para controlar las emergencias.

Evaluar la emergencia y comunicar al Encargado Comité de Emergencia.

Mantener permanente coordinacién con organismos externos vinculados a la seguridad.




X.

Representantes Docentes, Centro de Padres y Alumnos y Administrativos

Paulina Molina, Felipe Varela, Federico Cubillos, Maria José Izquierdo, Cristian Barra y Jaime Rodriguez

- Aportar su visién desde sus responsabilidades en la comunidad educativa.
- Cumplir con las acciones y tareas que acuerde el comité y comunicar a sus respectivos
representados, la labor general del establecimiento en materia de seguridad escolar.

Prevencién de Riesgos

Jorge Valdés Fernandez

- Asesorar al Comité de Seguridad y sus integrantes de manera oportuna y convenientemente
acerca de los riesgos y las medidas preventivas y métodos de trabajo correctos.

- Asesorar e instruir en cuanto a la correcta utilizaciéon de los instrumentos para actuar en las
distintas emergencias.

- ldentificar las falencias y potenciar el actuar y tiempos de las diferentes brigadas

- Promover la realizacién de cursos de capacitaciéon para los integrantes del Comité de
Emergencia.

Representante del Comité de Emergencias

Jaime Rodriguez

- Asegurar el cumplimiento eficaz de las actividades del Plan de Emergencias
- Garantizar la coordinacién y la cooperacion entre los integrantes de los equipos de emergencias
y la adecuada toma de decisiones.

COMUNICACION DE EMERGENCIAS

Toda emergencia detectada debe ser notificada al Coordinador de Seguridad Escolar, quien informara
inmediatamente a la Directora del Colegio y al Coordinador de Emergencia, se dara inicio al Plan de Seguridad
Escolar

a) Comunicaciones internas:

Se informara a las personas que trabajan en el Colegio, a través de los Jefes de Emergencia y /o sefial
sonora (alarmas)

b) Comunicaciones externas:

En el caso que corresponda, se debera tomar contacto con los siguientes organismos:

Ambulancia: 131 Mutual de Seguridad C.Ch.C: 222 203 803 / 222 247 428
Bomberos: 132 Emergencia Enel: 600 696 0000/22 696 0000
Carabineros: 133 Emergencia Abastible: 800 20 9000

Policia de Investigaciones: 134 Emergencia Aguas Andinas: 227 3124 82

Fono Drogas: 135 Ambulancia Mutual: 1407 / 600 301 2222
Informaciones Policiales: 139

En el caso que corresponda se informarda de manera oportuna a los apoderados sobre la emergencia y la
aplicacion de los procedimientos establecidos, como también de las correspondientes decisiones, a través de:

Correo institucional
Pagina web: www.colegiocumbres.cl



http://www.colegiocumbres.cl/

Xl

PROCEDIMIENTOS FRENTE A UNA EMERGENCIA

Movimientos Sismicos

Antes del sismo

a)

b)

c)

Inspeccionar el area donde usted trabaja y evalle en términos generales, qué elementos, objetos o
parte de la construccién puede significar un riesgo para su integridad fisica.

Conocer previamente las vias de evacuacidn, las que deben estar siempre expeditas para su libre
transito.

Conocer los procedimientos de esta Plan y las zonas de seguridad en su area de trabajo y en todo el
establecimiento.

Durante el Sismo

a)

b)

c)

Mantenga la calma e intente transmitirla a las demas personas. No se deje llevar por el panico. No
corra, no grite.

Si esta al interior de un recinto no salga, si estd en el exterior no ingrese. La mayor parte de los
accidentes durante los sismos acontecen cuando las personas entran o salen de las construcciones al
ser golpeados o aplastados por elementos que caen.

Alumnos:

Si se encuentra en su sala de clase, inmediatamente debera ubicarse bajo sus mesas hasta el final del
movimiento, esperando instrucciones del docente a cargo.

Aléjese de ventanas y espejos. Los vidrios suelen quebrase y/o estallar violentamente en pedazos
causando lesiones.

No se precipite a los balcones, salidas o escalas que pueden estar congestionadas.
Docentes:

Busque como proteccidn estructuras fuertes: Bajo el dintel de puertas, mesas firmes, etc.

Proteja lo mas posible su cabeza de lesiones.

Tenga cuidado con los muebles que puedan correrse y/o volcarse (Bibliotecas, vitrinas, estanterias,
etc.)

No intente rescatar o transportar objetos materiales arriesgando su vida.
De ser posible cierre las llaves del gas, asimismo evite encender fésforos, encendedores y velas ante
eventuales fugas de gas. Se recomienda utilizar linterna a pilas.

Después del Sismo

a)
b)

c)

d)

Procure mantener la calma.

No salga desesperadamente para ver lo ocurrido. Prepdrese para enfrentar la situacidn, sin exponerse
a riesgos innecesarios.

En caso de evacuacioén hacia las zonas de seguridad, el docente a cargo serd el encargado de abrir la
puerta y guiar, en primera instancia la evacuacion (Solo al toque continuado de la campana).

El docente se encargara de llevar el libro de clases.

Una vez en las zonas de seguridad los docentes se aseguraran de que la totalidad del curso a su cargo
ha evacuado apropiadamente.
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g)

h)

Compruebe si hay heridos y avise al Jefe de Emergencia que corresponda. No mueva a heridos graves
a no ser que estén en peligro de sufrir otras lesiones por incendios, derrumbes, etc.

Manténgase alejado de cornisas y muros agrietados o semi destruidos. No olvide que a veces se
producen derrumbes posteriores al sismo.

El Jefe de emergencia, determinarad si es necesario, abandonar el edificio hacia la zona de seguridad
final previa inspeccidn a los lugares de trabajo para detectar las condiciones de seguridad.

No divulgue rumores, pueden causar muchos dafios a causa del pdnico, infunda calma y confianza.
Las Puertas de acceso del colegio se mantendran cerradas para conservar el orden durante el retiro
tanto de trabajadores como alumnos.

CAIDA DE NIEVE

Alumno

D QO
— —=

SRV NN

Al momento de iniciado la caida de la nieve y si se encuentra en recreo, debera resguardarse en un lugar
seguro y protegido

Sea prudente, no se exponga mientras esta nevando.

Siga las indicaciones de sus profesores a cargo.

No corra por los pisos mojados, congelados o con nieve.

Si debe transitar por piso mojado o nieve considere lo siguiente:

Mire por donde camina.

Al subir o bajar escaleras, considere tres puntos de apoyo (mano- mano- pie)

Use los pasamanos.

Si hay hielo (piso congelado), camine con pasos cortos (no mas largo que el zapato.
No corra, ni gire bruscamente.

Profesor

D
—

AN NN

Informe la situacion a los alumnos.

Evite que sus alumnos salgan a mojarse.

No permita que corran por piso mojado, congelados o con nieve.
Manténgase alerta a los comunicados que se haran por megafonos.
Si debe transitar por piso mojado o nieve considere:

Mire por donde camina.

Al subir o bajar escaleras, considere tres puntos de apoyo (mano- mano- pie)

Use los pasamanos.

Si hay hielo (piso congelado), camine con pasos cortos (no mas largo que el zapato.
No corra, ni gire bruscamente.

Si el evento lleva 40 minutos en forma continua, se debera considerar la suspension total de las clases y
salida de todos los alumnos del Colegio.

La Direccion del Colegio debera autorizar el retiro de los alumnos y se iniciara con esto una Evacuacién
General, siguiendo todos los procedimientos descritos de este Plan.
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SITUACIONES DE INCENDIOS

Para quién detecta el fuego:

a) Avise a viva voz la situacién de incendio, alerte de lo sucedido a un brigadista de incendio.

b) En caso de ser un incendio declarado, el Jefe de Emergencia del Sector, activara la alarma mas proxima
al lugar de los hechos, dando inicio al procedimiento de emergencia.

c) Sielfuego es pequerio (amago de incendio), y tiene los conocimientos y habilidades correspondientes,
utilice un extintor adecuado para intentar apagarlo, para tal efecto la totalidad de docentes y personal
administrativo pose la instruccidn necesaria.

d) De lo contrario, retirese rapidamente del lugar.

e) Sialintentar apagarlo, el fuego se mantiene o aumenta, retirese rapidamente del lugar y dirijase a la
zona de seguridad que corresponda, alertando lo sucedido segun el primer punto.

f) Dé aviso correspondiente a los Jefes de emergencia y Coordinar general de Seguridad.

Procedimiento:

a) Quien escucha el aviso debe comunicar inmediatamente el problema a la Central de Guardias y al Jefe
de Emergencia

b) Siel fuego es todavia pequeno y tiene los conocimientos o habilidades correspondientes, dirijase a la
zona del fuego, utilice un extintor adecuado para intentar apagarlo. De lo contrario, retirese
rapidamente del lugar.

c) Sialintentar apagarlo, el fuego se mantiene o aumenta, retirese rapidamente del lugar y dirijase a la
zona de seguridad que corresponda y comuniquese con el Coordinador General de Seguridad.

Central de Guardias:

a) En caso de un incendio declarado estos llamaran inmediatamente a bomberos y entregaran los datos
pertinentes.

b) Elaviso ala central de guardias deberia ser idealmente en primera instancia por parte del Coordinador
General de Seguridad y en segunda instancia por el Coordinador de Emergencia o por alguno de los
Jefes de Emergencia.

c) Paralelo a lo anterior se activara el plan de evacuacion al interior del colegio, siguiendo los
procedimientos correspondientes.

Su actuacién durante la evacuacidn:

a) No corra (actle rapido y en silencio)

b) No se devuelva (a menos que reciba otra instruccion).

c) Avance con tranquilidad.

d) Use pasamanos en las escaleras.

e) Si hay humo, avance agachado (A nivel de piso).

f) Alllegar ala zona de seguridad, permanezca en ella y espere instrucciones.

Si el fuego impide alcanzar las salidas

12



5.

a) No abra las ventanas.

b) No abra las puertas antes de tocarlas, si se siente caliente, puede haber llamas al otro lado.
c) Desplacese gateando, recibira menos humos.

d) Proteja su bocay nariz, preferentemente con un pafio mojado.

e) En caso de quedar aislado, acérquese a una ventana y avise su presencia.

f) Sisus ropas arden, ruede por el suelo, tapandose la cara con las manos.

SITUACIONES DE FUGA DE GAS

Evaluar el incidente

Localice el origen de la fuga y tome contacto e informe de manera inmediata a los Jefes de Emergencia,
quienes deberan informar inmediatamente al jefe de operaciones o mantenimiento del colegio,
quienes dispondran el corte de suministro de gas del sector.

Asegure el Area

Serdn los encargados de mantenimiento los responsables de aislar el sector y dejarlo debidamente
demarcado hasta la llegada de la seccién de emergencias de Abastible.

Como Actuar

a) Suprimir toda fuente de iniciacion.

b) No encender cerillas, fuego ni fumar.

c) No accionar ningun interruptor o aparato eléctrico cercano a la fuga o posible fuga.

d) Abrir puertas y ventanas para ventilar bien la instalacion.

e) Desconectar sies posible, el interruptor eléctrico general, siempre que se encuentre lejos de la fuga.

f) Reducir al minimo el nimero de personas presentes en el area de riesgo.
g) En caso necesario, proceder a la evacuacion de la instalacién, asegurdndose que no quede nadie en

sotanos u otros espacios cerrados.
h) Disponga de algiin medio de extincién de incendio.

SITUACIONES DE DERRAME DE SUSTANCIAS PELIGROSAS

En caso de que ocurra un derrame de alguna sustancia peligrosa toxica liquida o sélida,
inflamable, corrosiva, venenosa, infecciosa, radiactiva o combustible, se debe efectuar el
siguiente protocolo de respuesta ante una emergencia.

a) Contar con la Hoja de Seguridad (HDS) de las sustancias con las que se trabaja a diario en las
distintas instalaciones del establecimiento para asi saber cdmo manejar la situacién tomando
todas las medidas necesarias.

b) Se debe informar a la autoridad competente para implementar un plan para la eliminacion del
compuesto derramado a través de un mecanismo autorizado. La eliminacidn de la sustancia
puede ser a través de la implementacién de un sitio autorizado especialmente para eliminar
residuos peligrosos.

13



Como Actuar

a)

b)

d)

e)

Aislar el area corroborando que no quede nadie exceptuando personal autorizado. Seguido de
esto, determinar cuales fueron los hechos del suceso, que sustancia fue derramada y la cantidad
en litros o kilogramos.

Asegurar el uso de proteccion como guantes, lentes protectores, trajes y mascarillas.

Sélo si se requiere, equipos de respiracion autonoma (ERA) o trajes encapsulados.

Iniciar la limpieza en el lugar utilizando los materiales correspondientes como almohadillas
absorbentes, rollos y de ser necesario arena.

Deshacerse de los materiales de limpieza que se utilizaron en una instalacién especializada para
eliminar residuos peligrosos.

6. SITUACIONES DE AVISO DE BOMBA

En

caso de presentarse paquetes sospechosos o llamadas de amenazas es importante que todo

trabajador tenga en cuenta lo siguiente:

Cémo Actuar

a)
b)

Nunca abra ningln paquete o bolso sospechoso
En caso de encontrar algun elemento extraio, debera alejarse e informar de manera inmediata al

Jefe de Emergencia y/o Coordinador de Emergencia, quienes informaran a la Direccidn del Colegio
y asumiran el control de la situacién.

La encargada de recepcion debera llamar a Carabineros de Chile y actuar segln sus protocolos, ya
gue el objeto sélo debe ser revisado por personal especializado.

En caso de ser necesario, se procedera a la evacuacion parcial del recinto afectado.

El retorno a las actividades normales se ordenard, solamente, cuando los Jefes de emergencia,
entreguen conforme el edificio involucrado, previa autorizacidon del personal especializado de
Carabineros.

En caso de tener que evacuar todo el colegio, se procedera a dirigir a todas las personas a la Zona
Seguridad Final que se determine, donde se esperara la orden de regreso a las instalaciones.

En caso de no poder regresar, se informara a los apoderados y se procederd con la Evacuacién
General del Colegio, segln protocolo.

Alumno

a) Frente a un artefacto sospechoso, aléjese y dé aviso inmediato a un adulto.
b) Espere atentamente las indicaciones del profesor a cargo de la clase o del adulto con el que

se encuentre.

Profesor

a) Sise percatade un bulto extrafio, informe de inmediato al Coordinador General de Emergencia
o a alguno de los Jefe de emergencia.

b) Sies avisado de que se encuentra en el lugar de la emergencia, evacue a los alumnos hacia la
Zona de Seguridad.

c) Espere las instrucciones del Jefe de emergencia o alguno de sus coordinadores.
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Apoderado dentro del Colegio

a) Siga las instrucciones del personal del Colegio.
b) No retire a los alumnos a menos que la Direccidn del Colegio lo solicite.

7. SITUACIONES DE ASALTO

Un

asalto o robo es todo intento de entrar a una instalacién y quitar bienes a las personas que las

poseen, en los cuales frecuentemente existe agresion fisica y verbal, por lo tanto, en caso de asalto

todo trabajador debe considerar lo siguiente:

a)
b)

e)
f)

No deberdn oponer resistencia a personas armadas
En presencia de delincuentes, no ejecutar acciones que puedan poner en riesgo su vida o la de

guienes estén dentro del recinto.

Obedezca las instrucciones del asaltante, pero de manera lenta y calmada
Observe los rasgos fisicos de los delincuentes y ponga atencidn a los detalles, ya que estos datos

seran fundamentales en una posterior investigacién. Preste atencion al sexo, color de pelo, edad,
altura y su vestimenta.

De aviso apenas pueda, sin poner en riesgo su vida o la de terceros
No entregue detalles de lo ocurrido a ninguna persona ajena a la Empresa.
Espere instrucciones Coordinador General de Seguridad) o de quien lo reemplace.

8. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION FRENTE A UN ACCIDENTE GRAVE

Establecer la actuaciéon general de las personas ante la ocurrencia de un accidente grave de trabajadores,
alumnos, apoderados y visitas del colegio, con la finalidad de lograr una actuacién coordinada y una
oportuna asistencia de primeros auxilios.

El procedimiento a seguir en caso de presentarse un accidente grave al interior del colegio, se detalla a
continuacion.

Profesor dentro de la sala de clases

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Conserve la calma, dé confianza y seguridad al accidentado.

Simultdneamente designe a un alumno para que avise al Prefecto de Ciclo, quien avisard a
enfermeria.

Dé instrucciones al resto de los alumnos de mantenerse alejados del accidentado y designe a un
encargado que mantenga el orden.

Dé los primeros auxilios al accidentado (evaluar conciencia, respiracion, signos vitales) sin realizar
maniobras riesgosas.

Manténgase al lado del accidentado hasta que llegue la Enfermera o personal capacitado.

En caso que no cuente con personal capacitado dentro del colegio, encargue a un adulto llamar a la
Ambulancia de Clinica Los Andes. No abandone al paciente.
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XIl.

Profesor en el patio (recreo)

a) Conserve la calmay dé confianza y seguridad al accidentado

b) Evalde la situacidon e indique a un alumno que avise al Prefecto, quién informara a enfermeria.

c) Dé los primeros auxilios al accidentado (evaluar conciencia, respiracién, pulso) sin movilizar al
accidentado a no ser que esté en peligro de muerte (paro cardio-respiratorio, obstruccidon de via
aérea, hemorragia severa, etc.) Espere que llegue el personal capacitado.

d) En caso que no cuente con personal capacitado dentro del colegio, encargue a otro adulto llamar a
la Ambulancia de Clinica Los Andes. No abandone al paciente.

e) Silasituacion es menos grave y las condiciones del paciente lo permiten traslade al accidentado en
camilla o silla de ruedas a la enfermeria o lugar mas seguro y protegido.

Importante:

a) Recuerde que previo a atender a un accidentado debe evaluar que el entorno sea seguro de manera
gue usted no sea la préoxima victima.
b) En situaciones de recreo se producen aglomeraciones de personas en torno al accidentado
impidiendo una atencién eficaz y afectando mas al paciente.
c) Es responsabilidad de los adultos que vigilan el patio operar coordinadamente para lo cual 3
personas deben asumir los siguientes roles.
- Auxiliador
- Control de curiosos (despejar la zona donde esta el accidentado)
- Apoyo al auxiliador
- Muy importante no hacer observaciones en voz alta del estado del paciente ya que esto
contribuye a aumentar su ansiedad y generar situaciones de panico.

Para liderar, organizar y ejecutar las emergencias anteriormente descritas se ha establecido el funcionamiento
del Comité de Emergencia.

COMITE DE EMERGENCIA

Objetivo

Tiene como objetivo principal el estar preparados y organizados de manera de controlar situaciones de
emergencia a las que el establecimiento se vea enfrentado. Tendra la principal responsabilidad de
administrar este plan, desde el punto de vista técnico y operativo.

Funciones

Resguardar el cumplimiento de las medidas de seguridad, con el fin de controlar y minimizar la
ocurrencia de emergencias.

Establecer las necesidades de material, equipamiento y de infraestructura para enfrentar las
emergencias dentro del colegio.

Mantener activo y vigente los procedimientos para enfrentar emergencias.

Planificar y coordinar los simulacros de emergencias.

Conocer el plan de comunicaciones y coordinacidn con Bomberos, Carabineros, Municipalidades, etc.
Realizar y analizar los informes de las diferentes emergencias que ocurran.

Verificar que la capacitaciéon del personal esté acorde a los requerimientos de las posibles emergencias.
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- Verificar el buen funcionamiento y coordinacién de las comunicaciones internas frente a una
emergencia.

- Velar por el buen estado y correcto mantenimiento de los elementos dispuestos para enfrentar
emergencias.

- Programar, gestionar y evaluar los ejercicios de emergencia.

3. Organigrama:

Coordinador
Emergencia

Asesor Prevencion
de Riesgo

Coordinador
General Seguridad

Jefe Emergencia
Deportes y
Extraprogramticos

Jefe Emergencia
Il Ciclo

Jefe Emergencia
Il Ciclo

Jefe Emergencia

Encargado

| Ciclo Mantenimiento

4. Integrantes

Nombre

Cargo

Reemplazos

Hernan Infante

Coordinador General de Seguridad

Esteban Borie

Jaime Rodriguez

Coordinador de Emergencia ( Presidente)

Paulina Molina

Cecilia Williamson

Jefe de Emergencia | Ciclo

Maria José lzquierdo

M. Ignacia Ureta

Jefe de Emergencia Ill Ciclo

Ignacia Ureta

Cristian Barra

Jefe de Emergencia Il Ciclo

Bernardita Vargas

Mikazuki Tsukame

Jefe de Emergencia Deportes y Extraprogramaticos

Alejandro Vidal

Encargado Mantenimiento

Maximiliano Roa

Jorge Valdés

Depto. Prevencion de Riesgos

5. Responsabilidades

Para llevar a cabo estos objetivos se designara la siguiente estructura organizacional con roles definidos a
fin de combatir las situaciones de emergencia:

Coordinador General de Emergencia

Jaime Rodriguez
- Planificar, dirigir y controlar el funcionamiento del Comité de Emergencia.
- Garantizar el adecuado equipamiento del Comité de Emergencia.
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Informar el mal estado de algliin medio para combatir emergencias o las obstrucciones de las
vias de evacuacion.

Activar el inicio de las Brigadas de Emergencia ante alguna contingencia.

Coordinar en terreno el cumplimiento de los procedimientos establecidos.

Asegurar de que todos aquellos que deben guiar procesos de evacuacidn, accionar de alarmas o
cualquier otra responsabilidad estén en sus puestos, en caso de no estar los titulares deben estar
sus suplentes.

Mantener comunicacién constante con el coordinador general de seguridad del colegio.

Dirigir y Coordinar la evacuacion.

Jefes de Emergencia

Cecilia Williamson — M Ignacia Ureta — Cristidn Barra — Mikazuki Tsukame

Asegurar el cumplimiento de los procedimientos de emergencia en sus respectivos ciclos.
Mantener claridad de la cantidad y ubicacion de los medios humanos, material y equipo con que
cuenta para abordar una emergencia.

Asegurarse de la correcta evacuacién de cada area.

Mantener actualizada la informacion con la cantidad de alumnos y profesores que integran su
ciclo.

Informar inmediatamente la existencia de algun lesionado o herido.

Se ubicardn en las zonas de seguridad de sus dreas asignadas para coordinar la evacuacion de
estas.

Informaran de todo lo ocurrido al Coordinador General de Emergencia.

6. Equipo de apoyo
Ademads de los integrantes del Comité de Emergencia, se requiere de un equipo de apoyo (Brigadas de
Emergencia y Lideres de Zona) que actuaran de manera inmediata cada vez que se produzca una alarma
asociada a cualquier tipo de emergencias y dependeran del Coordinar de Emergencia.

a) Brigada de Primeros Auxilios

Tiene como finalidad atender y estabilizar victimas en el sitio de la emergencia y remitir a centros de salud
de ser necesario

Brigadistas Primeros Auxilios

Jefe Brigada: Tens Empresa Auxilia

| Ciclo: Paula Mufioz - Karen Diaz

Il Ciclo: Juan Villanueva — Katherine Nuiez
1l Ciclo: Eduardo Pérez — Aleida Campos
Administracion: Iris Garrido

b) Brigada Contra Incendios

Acudiran al lugar del siniestro para empezar con las acciones necesarias enfrentando el amago de incendio,
hasta que llegue el apoyo de bomberos si fuese necesario. Deberdn utilizar los extintores para enfrentar
amagos de incendio y serdn los encargados de cortar el suministro eléctrico en caso de sismo u otra
emergencia que requiera evacuacion
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c)

Brigadistas Contra Incendios

- Jefe Brigada:

- I Ciclo:

- I Ciclo:

- Il Ciclo:

- Administracion:

Alejandro Vidal

Gabriela Castro - Paulina Diaz — Claudia Lopez
Lucia Barros — Guillermo Mayorga — Grace Brandt
Felipe Pla — Maximiliano Diaz — Hugo Cayul

Katty Sanhueza

Brigada de Evacuacidn

Esta brigada serd guia y retaguardia en ejercicios de desalojo, llevando a los grupos de personas hacia las
zonas de menor riesgo y revisando que nadie se quede en su area de competencia.

Determinardan los puntos de reunién, conducirdn a las personas durante una emergencia, siniestro o desastre
hasta un lugar seguro, a través de rutas libres de peligro, verificando de manera constante y permanente
que las rutas de evacuacion estén libres de obstaculos, siempre deben contar con una némina actualizada
de todas las personas a su cargo.

d)

Brigadistas de evacuacion:

Jefe Brigada:
| Ciclo:
- I Ciclo:
- I Ciclo:

- Administracién:
- Puerta Principal:

Lideres de Zonas.

Juan Manuel Henriquez

Psicéloga- Vivianne Gajardo — M. Teresa Lecaros
Bernardita Vargas - Verdnica Cruz — Paula Munizaga — M. Soledad Cruz
Paulina Molina - M. Ignacia Lewin — Patricia Andaur — Carola Plaza de los Reyes

Verdnica Norambuena
Hugo Pinochet

Cristian Pérez — M. José Ossa — Alejandra Echeverria- Verdnica Vigneaux.

- Asegurar el cumplimiento de los procedimientos de emergencia en sus respectivas zonas

- Asegurar la correcta evacuacién de su zona de seguridad.

- Conocer la cantidad de cursos, alumnos, profesores y oficinas que evacuan a su zona

- Informar inmediatamente la existencia de alguin lesionado o herido.

- Se ubicaran en las zonas de seguridad de sus areas asignadas para coordinar la evacuacion de

estas.

- Informaran de todo lo ocurrido al Jefe de emergencia de su ciclo.

7. Zonas de Seguridad

a) Zonas de Seguridad Iniciales

Zona Lugar Responsable Detalle

N°1 Patio Central Maria Jose lzquierdo Evacuan a esta zona, la totalidad de salas y
Edificio 1 Reemplazante: Cecilia Williamson oficinas de este ciclo.
(I Ciclo - Preschool)

N°2 Patio Central Jorge Fernandez Evacuan a esta zona la totalidad de salas de
Edificio 2 Reemplazante: Bernardita Vargas clases, laboratorios, salas de reuniones, patios y
(11 Ciclo) oficinas del edificio 2

N2 3 | Patio Central Loreto Gonzalez Evacuan a esta zona, la totalidad de salas de

Edificio 3
(I Ciclo)

Reemplazante Cristian Barra

clases, laboratorios, bibliotecas, salas de
reuniones y oficinas del edificio 3.
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Zona La Virgen

Helia Cisterna

Evacuan a esta zona, la totalidad de oficinas

Mikazuki Tsukame (Gimnasio)

Edificio 1 Reemplazante : Lina Sanchez correspondientes a la Direccién del Colegio
( Direccidn)

N2 5 | Patio Central Pablo Ugalde Evacuan a esta zona, la totalidad de salas de
Edificio 5 Reemplazante : Ignacia Ureta clases, laboratorios, salas de reuniones, patios y
( 111 Ciclo) oficinas del edificio 5

N2 6 | Patio Central Gracia Tocornal Evacuan a esta zona, la totalidad de salas de
Edificio 6 Reemplazante: Jaime Rodriguez clases, laboratorios, salas de reuniones y oficinas
( 11l Ciclo) correspondientes al edificio 6.

N2 7 | Patio Central Milton Penna Evacuan a esta zona, la totalidad de salas de
Edificio 7 (Reemplazante : Paulina Molina clases, laboratorios, bibliotecas, salas de
(111 Ciclo) reuniones y oficinas del edificio 7.

N°8 | Multicanchas de Responsable: Evacuan a esta zona, la totalidad de
pasto sintético Miguel Abarca (Casino) dependencias (oficinas, bodegas, cocinas vy

comedores) que se encuentran en el casino y en
el gimnasio del colegio.

b) Zonas de Seguridad Final

Se evacuard a estas zonas en caso de ser necesaria una evacuacién general.

Zona Lugar Responsable Detalle
Final A Entrada del Colegio Cecilia Williamson Evacuan a este sector todas las personas que se
por Av. La Plaza, (Jefes de Emergencia) encuentren en la Zonas N°1 y N°4
entre Preescolary la Para las personas que se encuentren en la Capilla,
capilla esta serd su Zona Inicial y Final
Final B Pista de atletismo Cristian Barra Evacuan a este sector todas las personas que se
(Jefes de Emergencia) encuentren en la Zonas N° 2y 3
Final C Cancha de Futbol M. Ignacia Ureta Evacuan a este sector, todas las personas que se
(Jefes de Emergencia) encuentren en las Zonas N° 5,6y 7.
Final D Multicancha Pasto Mikazuki Tsukame Para las personas que se encuentren en el Casino
(Jefes de Emergencia) y Gimnasio este sector serd su zona Inicial y Final.

Xl

PROCEDIMIENTOS DE EVACUACION

En el caso que la Emergencia asi lo amerité se debera realizar la evacuacidn parcial o general del Colegio.

1. EVACUACION PARCIAL

Consiste en la evacuacion de las salas de clases, oficinas y dependencias del Colegio, segun el tipo y lugar
de la emergencia.

No contempla la salida de los alumnos del Colegio.

El Coordinador de Emergencia en conjunto con el Comité de Emergencia, autorizardn el inicio y fin de
este procedimiento.
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a) Procedimiento

1°: El Jefe de Emergencia de cada Ciclo tocara la alarma de evacuacién (Campana), dando asi inicio al
procedimiento de evacuacion.
2°: Se procedera a la evacuacion inmediata de las salas de clases y oficinas hacia la zona de seguridad inicial
o final segun corresponda.
3°: Una vez controlada la emergencia se retornard a las salas de clases de manera de retomar las actividades
normales.

b) Instrucciones Generales

Al escuchar la alarma de evacuacion se debe tener presente lo siguiente:

Todos los integrantes del Colegio dejaran de realizar sus tareas.

Conservar y promover la calma.

Todos los alumnos y personal del Colegio, deberan seguir las instrucciones de los Jefes de
Emergencia y dirigirse la Zona de Seguridad Inicial

No corra, no grite y no empuje. Procure usar pasamanos en el caso de escaleras.

Si hay humo o gases en el camino, proteja sus vias respiratorias y si es necesario avance
agachado.

Evite llevar objetos en sus manos.

Una vez en la zona de seguridad, permanezca ahi hasta recibir instrucciones del personal a
cargo de la evacuacion.

De ser necesario y de acuerdo a las condiciones y disposiciones del Comité de emergencia, la
evacuacion serd hacia la zona de seguridad final.

c) Instrucciones Para los Profesores

La Direccién del Colegio ha designado un Coordinador de Emergencia, quien asumird la
responsabilidad total y coordinard todas las operaciones de evacuacion.

Cada Profesor se responsabilizara de controlar los movimientos de los alumnos a su cargo,
de acuerdo con las instrucciones recibidas por el Jefe de Emergencia.

Cuando hayan desalojado todos los alumnos, cada profesor comprobard que las salas y
recintos que tiene asignados queden vacios, dejando las puertas y ventanas cerradas y
comprobando que ningln alumno esté en el Colegio.

Se designara una persona encargada de la evacuacién de las personas minusvalidas o con
dificultades motoras si las hubiere.

Finalmente se realizaran reuniones de coordinacion trimestrales con el Comité de
Emergencia, Jefes de brigada y Lideres de Zona, con objetivo de revisar los procedimientos a
fin de mantenerlos actualizados en cuanto a facilitar la operacién relacionada con los flujos
de salida, determinar los puntos criticos del edificio, las zonas exteriores de concentracién de
alumnos y habilitacién de las salidas a utilizar.

d) Instrucciones Para los Alumnos.

Cada grupo de alumnos debera actuar siempre de acuerdo con las indicaciones de su Profesor
y en ningun caso debera seguir iniciativas propias.

Los alumnos que al sonar la sefal de alarma se encuentren en los servicios higiénicos o en
otros locales anexos, en el mismo piso de su sala, deberdn incorporarse con toda rapidez a
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su grupo.

- En caso de que se encuentre el alumno en un piso distinto al de su sala, se incorporara al
grupo mas préximo que se encuentre en movimiento de salida.

- Todos los traslados deberan realizarse con agilidad, pero sin correr, sin atropellar, ni empujar
a los demas.

- Ningun alumno debera detenerse junto a las puertas de salida.

- Los alumnos deberdn realizar este movimiento en silencio y con sentido del orden y ayuda
mutua, para evitar atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran
caidas.

- Enel caso de que en las vias de evacuacién exista algin obstaculo que dificulte la salida, sera
apartado por los alumnos, si fuera posible, de forma que no provoque caidas de las personas
o deterioro del objeto.

- Ante toda situacién los grupos permaneceran siempre unidos sin disgregarse ni adelantar a
otros, incluso cuando se encuentren en los lugares exteriores de concentracidn previamente
establecidos, con objeto de facilitar al Profesor el control de los alumnos.

Se realizard esta evacuacion en las siguientes emergencias:

a) Encaso deincendio

b) Emanaciones de gases

c) Encaso de sismos

d) Otra situacién que determine la Direccidn del Colegio.

2. EVACUACION GENERAL

Cuando se presente una emergencia que no se pueda contener ni controlar con nuestras
capacidades y que ponga en riesgo la integridad fisica, tanto de los alumnos como del personal
gue trabaja en el Colegio, se procedera con la evacuacidn total del Colegio.

a) Generalidades

- La Direccidn del Colegio sera quien determine la suspension inmediata de las clases con
la posterior evacuacidn general.

- Lamedida sera avisada por correo electrénico a todos los apoderados y por la pagina web
del Colegio.

- Todas las clases, talleres y actividades extra programaticas y deportivas se suspenden.

b) Procedimiento de Evacuacion

- El Comité de Emergencia se debera reunir de inmediato, evaluar la emergencia, solicitar la
autorizacion a la Direccion del Colegio, determinar las acciones a seguir e implementar las
diferentes medidas.

- Una vez autorizada la evacuacion general, EI Comité de Emergencia en coordinacién con
los Lideres de Zona y la Brigada de Evacuacién, serdn los encargados de asumir la
responsabilidad total de la evacuacion.

- El Equipo Directivo colaborara apoyando todas las medidas que se implementen.
- Se enviara un primer comunicado a través de la Encargada de Comunicaciones a todo el
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personal del Colegio y apoderados, informando la emergencia y los pasos a seguir.

- Se enviara un segundo comunicado a través de la Encargada de Comunicaciones a todo el
personal del Colegio y apoderados, informando la Evacuacién General, entregando
horarios y recordando los procedimientos a seguir.

- Deigual manera se enviard un comunicado, a todos colaboradores y empresas que otorgan
servicios de seguridad, aseo y de alimentacidn, informando la situacion.

- El Coordinador General de Seguridad, informara a las porterias, en qué momento abrir las
puertas.

- Cada profesor se responsabilizara de controlar a los alumnos a su cargo dentro de la sala
de clases o en la zona de seguridad que se encuentre, con el apoyo de la Prefectura de
Disciplina, de acuerdo a las instrucciones recibidas por el equipo a cargo.

- Ningun alumno podra salir solo del Colegio sin la previa autorizacién del apoderado.

- El Colegio dispondra del personal necesario en porteria para atender a los apoderados y
controlar la correcta salida de los alumnos.
- El profesor que por horario esté con los alumnos, sera el ultimo responsable de ellos,

debera comprobar que todos sus alumnos hayan sido retirados.

- Una vez retirados todos los alumnos, la Direccion del Colegio informard la evacuacién de
todas personas que trabajan en el Colegio.

- Luego de la evacuacidn se realizara una evaluacién por parte del equipo a cargo vy
Direccion.

c) Especificaciones por Ciclo

I Ciclo (Preschool)

El jefe de Emergencia de I Ciclo, sera el encargado de activar el procedimiento de evacuacién en
este ciclo y coordinar todas las operaciones y personal necesarios para el desarrollo de la
evacuacioén, en conjunto con el Coordinador de Emergencia.

Los alumnos seran retirados por los apoderados en sus salas de clases o en la zona de seguridad

designada

Funciones:

Jefe de Emergencia | Ciclo:
Informar a la Coordinacidn de Ciclo, el inicio de la Evacuacidn y sera el responsable final de todo
el procedimiento.

Coordinadora de Ciclo:

- Informar a la coordinadora de nivel, educadoras y profesores especiales el inicio de la
evacuacion.

- Supervisar la salida de los nifios.

- Autorizar la salida de alumnos en casos especiales (turnos, transporte escolar, hermanos).

- Se autorizara el retiro por parte del hermano sélo si este esta en lll Ciclo, previa solicitud del
apoderado, que debe quedar registrado en el pase de salida.

23



Educadoras:

- Confirmar que esta todo el curso dentro de la sala.

- Registrar en la carpeta de emergencia la asistencia de los alumnos.

- Registrar en la Carpeta de Emergencia, la persona que retira al alumno (Nombre y firma)
- Los alumnos deberan ser retirados desde las salas de clases o zona de seguridad.

Brigada de evacuacion

- Responsable de la salida de los alumnos, supervisar la puerta principal quienes deberdn velar
por que los alumnos salgan acompafiados por una persona autorizada.

Secretaria de Ciclo

- Registrar y comunicar a las Coordinadoras toda la informacidon que reciban a través del
teléfono o mails.

*En el caso de los alumnos que se van en transporte escolar, se reunirdn en la sala de estimulaciéon
temprana, donde seran retirados por los encargados del transporte escolar, siendo acompafiados
por la educadora hasta la reja de salida.

Para Il Ciclo (12 a 62 basico)

El jefe de Emergencia de Il Ciclo, sera el encargado de activar el procedimiento de evacuacién en
este ciclo y coordinar todas las operaciones y personal necesarios para el desarrollo de la
evacuacién, en conjunto con el Coordinador de Emergencia.

Los alumnos serdn retirados por los apoderados en sus salas de clases o en la zona de seguridad

designada

Funciones:

Jefe de Emergencia Il Ciclo:
Informar a la Coordinadora de Ciclo, el inicio de la Evacuacidn y sera el responsable final de todo
el procedimiento.

Coordinadora Ciclo:
- Informar a todo su equipo de trabajo el inicio de la evacuacién.

- Supervisar la salida de los nifios.

- Autorizar la salida de alumnos en casos especiales (turnos, transporte escolar, hermanos).

- Se autorizara el retiro por parte del hermano sélo si este esta en lll Ciclo, previa solicitud del
apoderado, que debe quedar registrado en el pase de salida.

Profesores:
- Confirmar que esta todo el curso dentro de la sala.
- Registrar en la carpeta de emergencia la asistencia de los alumnos.

- Registrar en la Carpeta de Emergencia, la persona que retira al alumno (nombre y firma)

- Los alumnos deberan ser retirados desde las salas de clases o zona de seguridad.

- El profesor entregara a las respectivas prefecturas, el detalle de salida de cada uno de los
alumnos, considerando hora de salida y quien lo retira.
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Brigada de evacuacion

- Responsable de la salida de los alumnos, supervisar la puerta principal quienes deberan

velar por que los alumnos salgan acompafiados por una persona autorizada y lleven su
pase respectivo.

Secretaria de Ciclo

- Registrar y comunicar a las Coordinadoras toda la informacidon que reciban a través del
teléfono o mails.

3) Paralll Ciclo (7° a IV Medio)
Funciones:
Jefe de Emergencia lll Ciclo:

Informar a la Coordinadora de Ciclo, el inicio de la Evacuacidn y serd el responsable final
de todo el procedimiento.

Coordinadora Ciclo:
- Informar a todo su equipo de trabajo el inicio de la evacuacion.

- Supervisar la salida de los alumnos.

Profesores:
- Confirmar que esta todo el curso dentro de la sala.

- Los alumnos podran salir del Colegio, solamente con el pase de Prefectura
entregado por el profesor a cargo o Prefecto, previa autorizacidon del
apoderado (Via telefénica o mail)

- Antes de salir el profesor a cargo del curso deberad llevar registro en la Cerpita
de Emergencia, la salida de los alumnos.

Brigada de evacuacion

- Responsable de la salida de los alumnos, supervisar la puerta principal quienes
deberdan velar por que los alumnos salgan con su pase respectivo.

Secretaria de Ciclo

- Registrar y comunicar a las Coordinadoras toda la informacidon que reciban a través del
teléfono o mails.

Algunos de estas evacuaciones se podrian realizar en las siguientes emergencias:
a) Terremoto
b) Incendio descontrolado
¢) Emanacidn de gases
d) Desastres Naturales
e) Imposibilidad de contar con suministro de luz y agua.
f) Otra emergencia que la Direccién determine.
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XIv.

PRACTICAS Y SIMULACROS

Para que los procedimientos tengan una dptima ejecucion y comportamiento de parte de las personas
involucradas al momento de requerir la activacion de uno o mas de estos planes y/o procedimientos se hace

necesario realizar simulacros durante todo el afio.
Los simulacros se realizaran de acuerdo al siguiente calendario.

Periodo: Marzo (ultima semana)
Periodo: Mayo (ultima semana)
Periodo: Agosto (ultima semana)

YV V V V

Periodo: Octubre (Ultima semana)

a) Protocolo para enfrentar un simulacro (ejercicios de emergencias)

Para estos casos se actuard de la siguiente manera:
- PRIMERA ALARMA:
o Setocara un timbre corto de manera reiterada, no mas de diez segundos y en forma
repetitiva.
o Al momento que suene esta alarma los alumnos dejaran de trabajar y buscaran
refugio debajo de la mesa correspondiente a cada uno de ellos en espera de
instrucciones del profesor que se encuentre con ellos.

-  SEGUNDA ALARMA:
o Se tocard después de un minuto de la primera alarma y serd un toque de campana
largo y constante que indica el desalojo de las salas de clases.
o Se debera proceder a la evacuacién inmediata de las salas de clases en completo
orden y sin correr. Los alumnos junto a sus profesores acudiran hacia la zona de
seguridad inicial.

- FINALIZACION:
o Una vez terminado controlada la emergencia en ambos casos se retornard a las salas
de clases de manera de retomar las actividades normales, previa inspeccidon de
manera de minimizar riesgos para alumnos y profesores.

b) En Cuanto a los Ejercicios

A la sefial de evacuacion (Campana), desalojaran el edificio en primer lugar los ocupantes de la planta
baja. Simultdneamente, de los pisos superiores se movilizardn ordenadamente hacia las escaleras mas
proximas, pero sin descender a los pisos inferiores hasta que los ocupantes de éstas hayan desalojado
su planta respectiva.

El desalojo en cada planta se realizard por grupos, saliendo en primer lugar las salas mas préximas a
las escaleras, en secuencia ordenada y sin mezclarse los grupos. La distribucidon de los flujos de
evacuacién en las salidas de la planta baja se ordenara en funcion del ancho y la situacién de las
mismas.
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Los alumnos se concentraran en las zonas de seguridad que estan delimitadas en cada patio, siempre
bajo el control del Profesor Jefe responsable, quien comprobara la presencia de todos los alumnos de
su grupo.

Una vez revisado la presencia de todos alumnos y de todo el personal del colegio en las zonas de
seguridad correspondientes, el Encargado del Comité de Emergencia autorizara la finalizacién del
ejercicio.

Después de terminar el simulacro, el Comité de Emergencia se reunird y evaluara el ejercicio,
generando un informe que deberd quedar en el Libro de Actas del Comité.

Es esencial para el buen resultado de este simulacro la completa coordinacidn y colaboracion de todos
tanto en la planificacién del simulacro como en su realizacién.
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